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Sttedni Skola Spektrum Mladd Boleslav

Tato smérnice upravuje postup Stfedni skoly Spektrum Mlada Boleslav, s.r.o. pfi poskytovani
informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim (déle jen
yinformacni zakon”), v aktualnim znéni, a vymezuje rozsah informacéni povinnosti Skoly jako
soukromé stredni Skoly.

Skola je pravnickou osobou soukromého prava. Povinnym subjektem podle § 2 odst. 2
informacniho zdkona je pouze v rozsahu, v némi ji zakon svéfuje rozhodovani o pravech,
pravem chranénych zdjmech nebo povinnostech osob v oblasti vefejné sprdvy. V oblasti
stfedniho vzdélavani jde zejména o rozhodovaci ¢innost feditele Skoly podle § 165 odst. 2
Skolského zdkona. Mimo tento rozsah muze Skola informace poskytovat dobrovolné, nejde
vSak o poskytovani v rezimu informacniho zakona.

1 UDAIJE O SKOLE

Nazev Stredni Skola Spektrum Mladd Boleslav, s.r.o.
Sidlo Steckerova 189/1, 293 06 Kosmonosy

ICo 25139771

1z0 108022722

REDIZO 600007472

Telefon +420 775 276 037

E-mail / elektronicka podatelna info@skolaspektrum.cz

Web www.skolaspektrum.cz

ID datové schranky qrc45Spi

2 ROZSAH INFORMACNI POVINNOSTI

V rezimu informacniho zakona skola poskytuje informace vztahujici se k rozhodovaci ¢innosti
v oblasti verejné spravy. U stredni Skoly jde zejména o informace souvisejici s rozhodovanim
feditele podle § 165 odst. 2 Skolského zakona, napftiklad o:

J zamitnuti Zadosti o individudlni vzdélavaci plan nebo o prefazeni do vyssiho rocniku,

J pfijeti ke stfednimu vzdélavani,

J zamitnuti Zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdélavani nebo
opakovani ro¢niku,

) podminéném vylouceni nebo vylouceni zaka,

o zamitnuti Zadosti o uznani dosazeného vzdélani,

J ukonceni kombinované vyuky, je-li tento institut na dany pripad pouZitelny.

Zadost, ktera se tyka vyluéné soukromopravni, obchodni, pracovnépravni nebo jiné &innosti
Skoly mimo svéfenou rozhodovaci pravomoc v oblasti vefejné spravy, se podle informacniho
zakona nevyfizuje. Zadateli se tato skuteénost sdéli a zddost se v rezimu informaéniho zdkona
odlozZi, pokud se poZadovana informace nevztahuje k pUsobnosti Skoly jako povinného
subjektu.
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3 ODPOVEDNA OSOBA A KONTAKTNI MiSTO

Vyfizovanim Zadosti podle informacniho zakona je povérena reditelka Skoly:

Mgr. Alexandra Varclova
telefon: 608 537 051
e-mail: reditelka@skolaspektrum.cz

Zadosti lze podat také prostrednictvim elektronické podatelny info@skolaspektrum.cz, datové
schranky grc45pi, postou na adresu sidla Skoly nebo osobné v sekretariatu skoly.

4 ZVEREJNOVANI A POSKYTOVANI INFORMACI

Skola zvefejiiuje informace, které je povinna zvefejnit podle § 5 informaéniho zakona, zejména
na svych internetovych strankdch a v sidle Skoly. Informace na Zadost poskytuje pfednostné
elektronicky, pokud to povaha informace a obsah zZadosti umoznuiji.

Je-li pozadovana informace jiz zverejnéna, muze skola nejpozdéji do 7 dnli sdélit Zzadateli udaje
umoznujici jeji vyhledani, zejména odkaz na internetovou stranku. V pfipadech stanovenych
zakonem Zadateli postaci takovy odkaz.

s v 7

5 POSTUP PRI VYRIZOVANIi ZADOSTI

Zadost Ize podat Ustné nebo pisemné. Procesni pravidla podle § 14 a7 16a a § 18 informaéniho
zakona se pouZiji na pisemné Zadosti.

Pisemna Zadost musi byt srozumitelna a musi z ni byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je
uréena a Ze se 7adatel domahd poskytnuti informace podle informaéniho zdkona. Zadatel
uvede identifikacni a dorucovaci Udaje pozadované § 14 odst. 2 informacéniho zakona.
Elektronicka Zadost se poddva na elektronickou adresu podatelny Skoly, ptipadné
prostfednictvim datové schranky.

Skola po obdrzeni 7adosti zejména:

1. vyzve do 7 dnl k doplnéni chybéjicich udaji o Zadateli, pokud jejich absence brani
vyfizeni; nebude-li Zadost do 30 dnl od doruceni vyzvy doplnéna, Zadost odlozi;

2. vyzve do 7 dnu k upfesnéni, je-li Zddost nesrozumitelna, pfilis obecna nebo neni zfejmé,
jakd informace je poZzadovana; nebude-li do 30 dnli od doruceni vyzvy upresnéna, Zadost
rozhodnutim odmitne;

3.  odlozZi zadost a do 7 dn(i sdéli tuto skutecnost Zadateli, pokud se poZzadované informace
nevztahuji k pasobnosti Skoly jako povinného subjektu;

4.  jinak poskytne informaci nejpozdéji do 15 dni ode dne pfijeti, doplnéni nebo upresnéni
zadosti, neni-li dan dlivod pro odmitnuti.

Lhdtu pro poskytnuti informace lze ze zdvainych dlvod( stanovenych § 14 odst. 6
informacniho zakona prodlouZit nejvySe o 10 dnl. O prodlouzeni a jeho dlvodech musi byt
Zadatel prokazatelné informovan pred uplynutim ptvodni Ih(ty.
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6 OMEZENIi PRAVA NA INFORMACE A ODMITNUTI
ZADOSTI

Skola neposkytne nebo mlize omezit poskytnuti informace pouze z dévod( stanovenych
zakonem. Jde zejména o ochranu osobnich Udaju a soukromi, obchodniho tajemstvi, prav
tretich osob k autorskym dilim, utajovanych informaci a dal$i zakonné dlvody podle § 7 az
11b informacniho zédkona.

U Skol a Skolskych zafizeni se podle § 11 odst. 5 informacniho zakona neposkytne informace,
ktera je predmétem ochrany autorského prava a je v drzeni Skoly, neni-li zvlastnim pravnim
predpisem stanoveno jinak.

Pokud lze chrdanénou ¢ast informace oddélit, Skola poskytne zbytek informace po vylouceni
chranénych udaja. Neni-li Zadosti zcela nebo z¢asti vyhovéno a nejde o ptipad odloZeni, vyda
Skola rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji ¢asti podle § 15 informacniho zakona.

Skola mize za podminek § 11a odmitnout zneuZivajici Zadost, jejimz cilem je zpQsobit natlak
na dotéenou fyzickou osobu nebo nepfimérenou zatéz povinného subjektu. Samotny rozsah
Zadosti nebo pocet zadosti vSak k odmitnuti bez dalSiho nestaci.

7 OPRAVNE PROSTREDKY A OCHRANA PROTI NECINNOSTI

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani ve |h(ité 15 dnd ode dne oznameni
rozhodnuti. Odvolani se poddva u skoly. Nadfizenym spravnim organem feditele Skoly pfi
rozhodovani o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy podle Skolského zakona je
Krajsky urad Stfedoceského kraje.

Zadatel mQZe podat stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti zejména tehdy, nebyla-li
informace ve |haté poskytnuta ani nebylo vydano rozhodnuti, byla-li informace poskytnuta
pouze caste¢né bez rozhodnuti o zbytku Zadosti, nesouhlasi-li Zadatel s odkazem na
zverejnénou informaci nebo s vysi pozadované uhrady. Stiznost se podava u skoly do 30 dn(
v pfipadech a zplisobem uvedenym v § 16a informacniho zakona.

Necinnost nadfizeného orgdnu a prezkumné fizeni se fidi § 16b a § 20 informacniho zakona.
Neni-li moZné nadfizeny organ urcit podle § 178 spravniho fadu, rozhoduje v odvolacim fizeni
a v fizeni o stiznosti Ufad pro ochranu osobnich udaja.

8 UHRADA NAKLADU

Skola m@Ze pozadovat pouze Uhradu naklad( v rozsahu § 17 informaéniho zdkona a nafizeni
vlady ¢. 173/2006 Sb., zejména nakladd na pofizeni kopii, opatfeni technickych nosié¢d dat,
odeslani informaci a mimoradné rozsahlé vyhledani informaci.

Pokud Skola poZaduje Uhradu, oznami jeji vysSi a zplisob vypoctu Zadateli pred poskytnutim
informace a pouci jej o moznosti podat stiznost. Neuhradi-li Zadatel poZzadovanou ¢astku do
60 dnl od ozndmeni, Skola Zadost odlozZi. Sazebnik tvofi pfilohu €. 2 této smérnice.
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9 EVIDENCE A ZVEREJNENi POSKYTNUTYCH INFORMACI

Skola vede evidenci pisemnych zadosti, zpGsobu jejich vyfizeni, vydanych rozhodnuti, odvolani
a stiznosti. Do 15 dnl od poskytnuti informace na Zadost zverejni poskytnutou informaci
zpUsobem umoziujicim ddalkovy pristup v rozsahu stanoveném § 5 odst. 3 informacniho
zakona; zakon stanovi vyjimky zejména pro nékteré formy poskytnuti a mimoradné rozsahlé
elektronicky poskytnuté informace.

Kazdoro¢né do 1. bfezna Skola zverejni vyrocni zpravu o své Cinnosti v oblasti poskytovani
informaci podle § 18 informacniho zdkona, pfipadné splni tuto povinnost prostfednictvim
centralniho registru podle zakona.

10 ZAVERECNA USTANOVENI

Tato aktualizace nahrazuje dosavadni znéni smérnice aktualizované dne 1. 8. 2025. Pfi rozporu
mezi touto smérnici a pravnim predpisem se postupuje podle aktualniho znéni pravniho
predpisu.

Pravni ramec: zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim; zakon ¢. 561/2004
Sh., Skolsky zakon; zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad; nafizeni vlady ¢. 173/2006 Sb.; vyhlaska
€. 515/2020 Sb., vSe ve znéni pozdéjsich predpisu.

V Kosmonosich dne 1. 9. 2026

Mgr. Alexandra Varclova v. r.
feditelka Skoly
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PRILOHA 1 — ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACE

podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Povinny subjekt Stredni Skola Spektrum Mlada Boleslav, s.r.o.
Steckerova 189/1, 293 06 Kosmonosy

Zadatel

Datum narozeni / I€O

Adresa trvalého pobytu / sidla

Adresa pro doruc¢ovani / e-mail

PoZadovana informace

Datum: Podpis (je-li relevantni):

Pozndmka: Zadost nemusi byt podana na tomto formuldfi. Musi viak splfiovat néleZitosti
informacniho zakona.
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PRILOHA 2 — SAZEBNiK UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI

Sazebnik je vydan podle § 17 informacniho zdkona a nafizeni vlady ¢. 173/2006 Sb. Sazby
nesmi prekrocit skutecné primé ndaklady skoly a Skola je prabéziné ovéruje podle aktualnich
naklad.

Polozka Uhrada

A4 Cernobile, jednostranné 5 K¢

A4 Cernobile, oboustranné 10 K¢

A4 barevné, jednostranné 20 K¢

Technicky nosic dat ve vySi pofizovaci ceny pouZzitého nosice

dle skutec¢nych nakladd poskytovatele postovnich ¢i

Odeslani informace obdobnych sluzeb

dle prokazatelné vypoctenych primych naklad( skoly

Mimoiadné <h1& vwhledani
imoradné rozsahlé vyhledani v souladu s nafizenim vlady €. 173/2006 Sb.

Pokud celkova vypoctena Uhrada za jednu Zadost nepresahne 50 K¢, Skola Uhradu nepozaduje.
Stejnopisy vysvédceni a jiné sluzby, které nejsou poskytovanim informaci podle informacniho
zakona, nejsou soucasti tohoto sazebniku.
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PRILOHA 3 — VZOR VYZVY K DOPLNENI NEBO UPRESNENI
ZADOSTI

Stfedni Skola Spektrum Mlada Boleslav, s.r.o.
Steckerova 189/1, 293 06 Kosmonosy

C.j.:

VazZena pani / Vazeny pane,

dne jsme obdrzeli Vasi zadost o poskytnuti informace podle zakona
¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Vasi zadost je tfeba [doplnit o chybéjici Gdaje / upfesnit], protoze:

Zadame Vas proto, abyste 7adost doplnil/a nebo uptesnil/a do 30 dnl ode dne doruéeni této
vyzvy. Nebude-li Zddost ve stanovené |h(ité doplnéna, mlze byt odloZena podle § 14 odst. 5
pism. a) informacniho zdkona. Nebude-li ve stanovené |h(ité uprfesnéna nesrozumiteln3,
neurcitd nebo pfilis obecna zadost, bude rozhodnuto o jejim odmitnuti podle § 14 odst. 5 pism.
b) informacniho zdkona.

S pozdravem

Mgr. Alexandra Varclova
feditelka Skoly
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PRILOHA 4 — VZOR ROZHODNUTI O ODMITNUTI ZADOSTI

Stfedni Skola Spektrum Mlada Boleslav, s.r.o.
Steckerova 189/1, 293 06 Kosmonosy

(@]

ROZHODNUTI
o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace

Stfedni Skola Spektrum Mlada Boleslav, s.r.o., jako povinny subjekt v rozsahu § 2 odst. 2

zakona €. 106/1999 Sb., rozhodla o Zadosti zadatele ze
dne takto:
Zadost o poskytnuti informace se [zcela / z&asti] odmita podle § zdkona €. 106/1999

Sb. v rozsahu:

10.1 Oduvodnéni

Popis Zadosti, skutkového stavu, aplikovaného zdkonného dlvodu a uvah, pro¢ nelze
informaci poskytnout, véetné posouzeni, zda Ize chranénou ¢ast oddélit a zbytek informace
poskytnout.

10.2 Pouceni

Proti tomuto rozhodnuti Ize podat odvolani do 15 dnli ode dne jeho ozndmeni. Odvolani se
podava u Stfedni Skoly Spektrum Mlada Boleslav, s.r.o. O odvolani rozhoduje pfislusny
nadfizeny organ podle § 16 a § 20 zdkona ¢. 106/1999 Sb. a § 183 odst. 3 skolského zakona,
je-li tento postup na danou véc pouzitelny.

V Kosmonosich dne

Mgr. Alexandra Varclova
reditelka Skoly
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